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Создание новой программы  

в «Навигаторе дополнительного образования детей» 
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Запустится мастер создания новой программы, который поможет  
заполнить все нужные для создания программы сведения 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

Для добавления в Навигатор новой программы

 нажмите кнопку "Создать программу"  

Либо откройте раздел 

"Программы" и в нем 

нажмите кнопку с плюсом 
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ЭТАП №1 

 
Основные 
сведения о 
программе 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ЭТАП №2 

 
Основные 
сведения о 
программе 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ 

 

Краткосрочная 

дополнительная 

образовательная 

общеразвивающая 

программа «Название 

программы» летнего 

оздоровительного 

(проектного, профильного) 

лагеря «Ручеек»  

 

Краткосрочная 

дополнительная 

общеразвивающая 

программа «Название 

программы» летнего 

оздоровительного лагеря 

«Ручеек» 
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ЭТАП №3 

 
Адрес 

реализации 
программы 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ЭТАП №4 

 
Подробное 
описание 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4 
 

 
ЭТАП №5 

 
Основные 
сведения о 
программе 
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ЭТАП №6 

 
Знания и 
навыки 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ЭТАП №7 

 
Содержание 
программы 
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ЭТАП №8 

 
Цель 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
ЭТАП №9 

 
Результаты 

 

 
 
 
 
 

 
ЭТАП №10 

 
Особые условия 

 

 
 
 
 
 
 

 
ЭТАП №11 

 
Преподаватели 

 
 
 
 
 

 
ЭТАП №12 

 
МТБ 

 
 
 
 
 
 

 
ЭТАП №13 

 
Видео 
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ЭТАП №14 

 
Обложка 

программы 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 

 
 

Размер картинки должен быть не менее  
 706 по ширине  
470 по высоте 
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ЭТАП №15 

 
Группы 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 
Расписание 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Убрать галочку 
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ЭТАП №16 

 
Галерея 

 
 

 
 
 
 

Загрузить изображения в галерею программы 

 

 
ЭТАП №17 

 
Уведомление 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Проверка  
данных 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

После заполнения всех полей, обязательно нажмите «Предпросмотр», 

чтобы оценить качество опубликованного материала.  
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Редактирование 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Статус 

программы 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 

Проверьте статус программы. Она должна уйти на модерацию.  

Позвоните в отдел образования с просьбой проверить и опубликовать 

программу. 

При необходимости внесения изменений в текст программы, 

воспользуйтесь кнопкой «Редактирование события».  

В разделе Программы наведитесь курсором на название программы, 

нажмите левую кнопку мышки и выберите необходимое действие. 
 

После смены статуса на «Опубликовано» можно производить 

зачисление детей на программу. 
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Зачисление на программу  

через «Навигатор дополнительного образования детей» 
 

 
Раздел 

"Заявки" 

 

 
Новая 
заявка 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Данные 
ребенка 
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Поиск 

ребенка 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Создать 

заявку на 
программу 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

при отсутствии данных ребенка, нажать на значок «Лупа» 

1. Вводим по отдельности фамилию, имя и отчество 

ребенка в окне поиска справа. 

2. Выбрать необходимого ребенка из списка  

Проверьте данные ребенка. 

Нажмите кнопку «Создать»   
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Раздел 

«Заявки» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Карточка 

Заявки 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Выберите интересующую заявку в таблице раздела и щелкните по ее строке для  

просмотра карточки со сведениями о ней. 
Все поданные и еще нерассмотренные заявки изначально получают статус «Новая». 
 

В карточке заявки проверьте: 
1. Указанные программу и группу, на которые идет запись. В случае неточности или 

ошибки, измените их, выбрав корректные данные из выпадающих списков. 

2. Проверьте правильность данных представителя и ребенка. 
 

После проверки заявки, нажмите «Подтвердить» в нижней части карточки.  
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Зачисление 

на программу 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Раздел 

«Заявки» 

 

Интересующая вас заявка в таблице раздела получит статус «Обучается» 
 
 
 
 
 
 

Нажмите «Обучается» в нижней части карточки.

  

 
По нажатии кнопки появится окно, где нужно указать реквизиты приказа о 

зачислении ребенка и нажать «Сохранить» 
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Массовое 

отчисление 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Отчисление 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Откройте раздел 

"Журнал посещаемости" 

и в нем выберите группу 

для отчисления 

Поставьте галочку слева от 

столбца «Участник» и 

выберите «Отчислить» 

По нажатии кнопки 

появится окно, где нужно 

указать реквизиты приказа 

об отчислении и нажать 

«Да» 
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